Guide utilisateur plateforme « Recytyre Members Portal »
Version 1.1 —Juin.2018

Veuillez introduire votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.
Vous accédez ensuite a votre écran de déclaration.
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Dans le coin supérieur droit de I’écran, vous pouvez ouvrir une fenétre pour vérifier et gérer vos données
d’utilisateur. Seul un utilisateur avec des droits d’administration peut le faire.

Y Recytyre Members Portal ( +

Bonjour Inge,

Vous n'avez aucune déclaration ouverte

En cliquant sur « Mon adhésion » vous verrez vos coordonnées telles qu’elles sont utilisées par nous. Pour
le moment, vous ne pouvez pas les changer.
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RECY Jelgium
Luxembourg

Bonjour Patrick,
EN | NL @ Déconnection

Vous n'avez aucune déclaration ouverte

Pour modifier le fichier des utilisateurs de cette application au sein de votre entreprise, cliquez sur
« Gestion des utilisateurs ».

@ Recytyre Members Portal Patrick
RECTTYRE Selgium A
Luxembourg

Bonjour Patrick,
EN | NL @ Déconnection

Vous n'avez aucune déclaration ouverte



Vous ne pouvez pas changer vos propres droits, mais uniquement ceux des autres. Vous pouvez également
ajouter des utilisateurs et les rendre éventuellement administrateur.

@ Recytyre Members Portal -
Luxembourg

Gestion des utilisateurs

Ajouter utilisateur

Vous entrez le nom, le prénom et I’adresse e-mail des utilisateurs que vous ajoutez. lls recevront ensuite
un e-mail pour définir leur mot de passe.

Email *

Langue:




L’écran de base vous permet de visualiser par marché (remplacement ou premiére monte) les déclarations
ouvertes ainsi que les déclarations forfaitaires ouvertes (sur lesquelles vous pouvez encore introduire les
données exactes en remplacement des données forfaitaires).

Une déclaration fermée peut encore étre modifiée jusqu'a la fin du deuxiéme mois apres le mois auquel la
déclaration se rapporte (par exemple, la déclaration du début du mois de mai sur le mois d'avril peut étre
modifiée jusqu'a la fin du mois de juin). La fagon dont vous mettez en ceuvre ces changements se trouve a
la fin de ce manuel.
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Bonjour,

Vous avez 2 déclaration(s) ouverte(s)

Flwier 2008 (@ Marchi de premiiee monte

&
Q@ Mérchi de remplacement

Votre historique des déclarations
Jorwier 3018 (@ Marché de premidre monte
U0 Marchi de remplacement
&

\‘; Marché de remplacement

Novembee 3037 (@ Macchi de prommidee monte

& ;
L} Marche de remplacement

Si vous n"avez pas de pneus a déclarer, vous devez valider une déclaration nulle en cliquant simplement
sur I'onglet « pas de pneus a déclarer ».
Veillez a bien confirmer votre déclaration pour terminer la transaction.
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Eres-vous s3r que vous wavez pas de poeus b
diclarer?

ou Non




En cliquant sur I'onglet « Remplir déclaration » vous accédez a votre déclaration.
Apparaissent a I’écran par défaut les types ou catégories de pneus qui vous concernent. (")

() Si vous souhaitez déclarer d’autres types ou catégories de pneus non repris par défaut, cliquez sur
« ajouter pneus », sélectionnez le(s) type(s) de pneus concerné(s) et ensuite la/les catégorie(s).
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€7)  Recytyre Members Portal

Marché de premiére monte

€7)  Recytyre Members Portal
“.

Marché de premiére monte

Février 3028 @ Marchi de premiire monte

Cat3- €426

Cat4-€8226




Sous la rubrique « Info pour membres » vous pouvez consulter la liste compléte de nos membres, nos
tarifs (comprenant les types et catégories de pneus) ainsi que notre FAQ (foire aux questions).

() Si vous ne connaissez par le type ou la catégorie de pneus a sélectionner, vous trouverez ces
informations dans nos tarifs.
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@@ Déconnection

Marché de premiére monte

Les pneus étant sélectionnés (types et catégories), introduisez dans votre déclaration le nombre de pneus
a déclarer en import et/ou en export et allez a ’apergu de votre déclaration.
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<Retourner

Marché de premiére monte

o), Passenger car, trallerand caravan ~ Cata- €236 ~ 3 5 & .3 « ]

F5 Agricultural vehicle and quad -~ CataB-e;a - d = $  aua « ]

+ Aowtes prevs TOTALE: €375.40




Dans I'apercu de votre déclaration, modifiez (avant envoi) et/ou confirmez votre déclaration.
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Marché de premiére monte

Février 303 38 (@ Marchi de premides monte

53]

Revenons a I’écran d’accueil.

Vous y trouvez non seulement les déclarations ouvertes par mois et par marché (premiére monte ou
remplacement), mais également I’historique de vos déclarations avec, les éventuelles déclarations
forfaitaires cloturées (en orange) et les déclarations nulles.

€ Pacyyre Mambers x
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Vous avez 2 déclaration(s) ouverte(s)
Plweler 2008 @7 Marché de premiére monte Pas de prews & déctarer Remple déclaration

P2 Marchi de remplacement P de preun & décer [ p—

Votre historique des déclarations

Octobre 2017 @2 Marchi de premitre monte

S0 Marché de remplacement

Septembre 2017 @7 Marché de premiére monte
) Marché de remplacement Consuiter tactwre [Ip—
Aot & Marché de premisre mont

Pour consulter votre historique, vous pouvez faire défiler toutes vos déclarations en cliquant sur la fleche
«>» (en bas de I’écran).



Vous pouvez également utiliser la fonction « Chercher » pour sélectionner une déclaration sur base de
différents critéres : numéro de document comptable, vos références, le marché concerné (premiére monte
ou remplacement) ou la période de déclaration.
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€7)  Recytyre Members Portal

Chercher des déclarations ou des factures

Marché de premiére monte

Marché de premitre monte

Ddcambre 2087 37 Marché de premitre monte

Factures Bées

Ddcembre 205y Marché de remplacement

Pour une déclaration demandée s’affichent : le mois de déclaration, le marché, la déclaration, ainsi que les
documents comptables s’y rapportant.



Apporter des modification a une déclaration terminée

Une déclaration fermée peur encore étre modifiée jusqu’a la fin du deuxiéme mois suivant le mois auquel

la déclaration se rapporte (p.e. la déclaration du mois de mai sur le mois d’avril peut étre modifiée jusqu’a
la fin du mois de juin).

Cliguez sur « Consulter déclaration » sur I’écran de base, puis vous obtiendres |’écran ci-dessous, dans
lequel vous pouvez ajuster les quantités en cliquant sur « Ce n’est pas correct. Faire une correction ».

Numeéro PO (optional

mai 2018 s .
@O Marché de premiére monte

@ 740 o €2.36 €1,746.40

Déclaration par Date déclaration

TOTALE: €1,7467%0

(Z Ce n'est pas correct. Faire une correction

Vous verrez maintenant I’écran ci-dessous, dans lequel vous pouvez ajuster les chiffres vous-méme.
Si vous cliquez sur «Ajouter pneus », vous aurez la possibilité d’ajouter de nouveaux types de pneus .
Si vous cliquez sur « Commencer avec les types les plus utilisés », vous verrez une déclaraton vide avec les

types de pneus que vous utilisez le plus souvent.

Numéro PO (optiona

i 8
meLaor @O Marché de premiére monte
@ Passenger car, trailer and caravan A Cati-€236 ~ 740 o €2.36 €1,746.40

Commencer avec les types les plus utilisés TOTALE: €1,746.40
Référence interne (optional) m

En cliguant en haut a gauche sur le logo de Recytyre, vous revenez a I’écran de base !



